Doctor:

Guatemala, 30 de junio de 2016

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministro del Deporte y la Recreacién
Ministerio de cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera méas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el contrato Administrativo por Servicios Técnico
Profesionales nimero 359-2016, aprobado mediante Acuerdo Ministerial nimero 25-2016,
correspondiente al mes de junio de 2016 y para cobro de mis honorarios estoy presentando
factura serie "A” No. 0016.

Actividades Realizadas

Apoyar al cumplimiento de los objetivos de la Direccion Técnica de Areas
Sustantivas.

Asesorar en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la
Direccién Técnica de Areas Sustantivas.

Asesorar eventos especiales relacionados con el andlisis y la discusiéon de
problemas competentes a la Direccion Técnica de Areas Sustantivas.

Asesorar en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la
Direccién e informar al encargado segln corresponda el status de los mismos
para la toma de decisiones.

Atender a consultas internas y externas de competencia a la Direccion Técnica
de Areas Sustantivas.

Rendir informes que le sean solicitados, en lo que refiere a avances y
pendientes de la agenda planificada por la Direccién Técnica de Areas
Sustantivas.
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Resultados Obtenidos

Se brindé el apoyo necesario en el disefio y actualizacién de instrumentos especificos de
programacion de productos, subproductos, metas, insumos, servicios y presupuesto, que
aplicaran las diferentes dependencias de la Direccién General del deporte y la Recreacién
en el proceso de formulacidn y actualizacién del Plan Operativo Anual (POA) vy Multianual
(POM).

Se brind6 el apoyo necesario en el proceso de capacitacién sobre el uso de instrumentos
de planificacidn que se organicen para los equipos técnicos de las diferentes dependencias
de la Direccién General del Deporte y la Recreacidn.

Se brindd el apoyo necesario en la consolidacién de la informacién proveniente de las
diferentes dependencias de la Direccién General del Deporte y la Recreacién, en el
proceso de formulacion y/o actualizacién del POA y POM.

Se brindé el apoyo necesario en el proceso de elaboracién y actualizacién del Plan Anual
de Compras (PAC) de la Direccion General del Deporte y la Recreacion, en coordinacién
con la Unidad de Compras.

Se le dio seguimiento a la ejecucién del PAC de la Direccién General del Deporte vy la
Recreacion, identificando el avance en los procesos de adquisicién de bienes, insumos vy
servicios por renglon y grupo de gasto.

Se brindé el apoyo necesario en la elaboracién de informes especificos (clasificadores
temdticos, ejecucion de metas y presupuesto, PLANEA y Género, entre otros) solicitados a
la Direccién General del Deporte y la Recreacién y la Memoria Anual de Labores.

Atentamente,
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Swnador Diay Quirow
Delegada dePlanificaciiny Modervigacion
DirscticnGeneral del, Deportyy ln Recraacidn



